
 

 
 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an: jobs@domsel.de 

Domsel Consulting – Flatenstraße 2 – 68623 Lampertheim – www.domsel.de 

Rechte Hand der Geschäftsleitung (m/w) *Raum Odenwald* 

 
Als Personalberatung finden und vermitteln wir seit mehr als 20 Jahren für unsere Auftraggeber          
Kandidaten in Festanstellung. Wir bilden die Schnittstelle zwischen Unternehmen und Kandidaten         
und stehen beiden Seiten objektiv beratend zur Seite. Kunden und Bewerber gleichermaßen schätzen 
unser Know-how und die offene Kommunikation in beide Richtungen. 

 
Unser Auftraggeber ist ein führendes Unternehmen im Bereich Spezialmaschinen für die Industrie. 
Zu den Kernkompetenzen gehören die Wartung, Reparatur sowie die Modernisierung dieser 
Maschinen. Seit mehr als 25 Jahren können sich Kunden dieses Unternehmens auf die 
Zuverlässigkeit, Termintreu und Kompetenz verlassen.  
 

Das Unternehmen sucht eine rechte Hand der Geschäftsleitung (m/w) mit der Option sich in die 

Geschäftsführung zu entwickeln 

 

Rechte Hand der Geschäftsleitung (m/w)  
 
Zu Ihren Aufgaben gehören: 

 Unterstützung der Geschäftsleitung in allen operativen und konzeptionellen Themen  
 Prüfung von Eingangsrechnungen, sowie Erstellung von Rechnungen / Abrechnungen 
 Erstellung von Analysen, Statistiken, Dokumentationen und Präsentationen  
 Führung der Stammdaten, Kontrolle der monatlichen Stundennachweise, Urlaubsplanung, 

Vorbereitung der monatlichen Gehaltsabrechnungen 
 Sicherstellen des wirtschaftlichen Erfolges  
 Enge Zusammenarbeit mit dem Steuerbüro 
 Regelmäßiges Reporting an die Geschäftsleitung 

Was wir uns von Ihnen wünschen: 

 Abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium oder eine Ausbildung als Industriekaufmann  
 Mehrjährige Erfahrung als Führungskraft mit Personalverantwortung  
 Gutes technisches Verständnis und technisches Interesse 
 Sicherer Umgang mit EDV-Systemen und den gängigen MS-Office-Anwendungen 
 Gutes Gespür für Prioritäten 
 Gute Kommunikationsfähigkeit, Teamfähigkeit und Vertrauenswürdigkeit 
 Unternehmerisches und lösungsorientiertes Denken und Handeln  
 Ausgeprägte Hands-on-Mentalität 
 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse, Französischkenntnisse sind von Vorteil 

Was wir Ihnen bieten: 

 Eine unbefristete Vollzeitstelle 
 Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz verbunden mit hervorragenden Aufstiegsmöglichkeiten  
 Sehr gute Einarbeitung  
 Flexibilität und Schnelligkeit eines mittelständischen Unternehmens 
 Eine der Position angepasste Vergütung und sehr gute Sozialleistungen  
 Firmenfahrzeug  

Für Fragen zur Position und zum Unternehmen stehen wir Ihnen unter 06241-9738-400 gerne 
jederzeit zur Verfügung. 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an jobs@domsel.de 

 


